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y Como acessar o Webmail da Secretaria
- de Educacao?

Para utilizar o Webmail da Secretaria de Estado da Educacdo vocé deverd utilizar um
computador conectado a Internet e algum browser!, como por exemplo: Netscape, Mozilla,
Internet Explorer.

Ao iniciar o seu browser direcione-o para acessar o endereco:
http://webmail.seduc.go.gov.br

Na pdgina de login?, digite o seu Usudrio e Senha, e clique em Login. Exemplo:
Usudriod: 52035026@seduc.go.gov.br (email ficticio)

,"a_,Secr.etﬂr'iﬂ_.dg Educacao - Login - Microsoft Internet Explorer

Arquivo Editar Exibir Favoritos Ferramentas  Ajuda iﬁ'
O-© HRG PO RE E-JA B

Endereco |@ http: ffwebmail.seduc.go.gov.brfsrclogin. php V| Ir Links **

| Alterar Senha

[] Lembrar autenticagdo

[

@ Conduido ® Internet

' Browser — Programa utilizado para navegar na internet, também chamado de “navegador”. Os browsers mais
conhecidos no mercado sdo: Internet Explorer, Netscape, Mozilla e Firefox.

? Login — termo utilizado quando um usudrio necessita fazer um acesso hd algum sistema, ou em um site da internet
com acesso restrito.

3 Usudrio — Termo utilizado as pessoas que utilizam algum sistema de informatica ou acessa um site na internet.
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Figura 01 - Tela de login
A janela de abertura exibird a lista de mensagens, velhas e novas, contfidas na pasta Entrada.

2} webmail - Microsoft Internet Explorer

=18

Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda | -:,"
CQ-0-HNRAGPLPFESU-UEL S

Enderega Ig‘l http: ) fweebmail escolas. go.gov. br/srcfwebmail. php j Ir Links * '@ -
[~] Email -

e A IZ-JﬂEscraver [ Pastas ._Q;)Prncurar [ ﬁ al ﬁ 2] Opedes (@)
" Visualizando as mensagens: 1 a 3 (3 tutal)l

B L Entrada

[ Enwiados

[ Lixeira \
[ Rascunhos

Encarinhar

| pe Data + * Assunta

Atualizado em: 3:51 pm alg com o SIGE 3:52 pm Mensagem da Secretiria da Educacdo

_________ [~ Fale MIGE 3:51 pm Caixa de Entrada
E Calendario [ Marcos Lopes 3:50 pm Como utilizar o seu e-mail

Inverter Tadas Visualizanda as mensagens: 1 a 3 (3 total)l

Hoje
Z<  Junho 2007 ==
S MTWTTF 5

L. 2

3 45678 8
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30

;\J Motas
Pastas de Mensagens: e-mails
Calendério enviados, e-mails recebidos, e-mails
excluidos e rascunhos.
&l

T [mteme
ﬂ;‘lniciarl J BhrEa-@awedE J ) Caixa... I@ web... B]pocu... | B corel... | | o W8 @ Cllea [§) 15:52

Figura 2 - Tela principal do Webmail

¢ Lendo sua mensagem

Para ler uma mensagem vocé deve selecionar uma pasfa4. Quando a janela estiver

aberta apresentando a lista de mensagens, vocé deve clicar na linha correspondente a elq,
na coluna Assunto. Conforme figura acima.

* Pasta — refere-se as pastas na lateral do sistema de webmail que organiza os e-mails enviados e recebidos. As
principais pastas sdo: Caixa de Entrada — armazena os e-mails chegam; Caixa de Saida — ficam os e-mails que
aguardam para ser encaminhados; Rascunho — armazena os e-mails temporariamente até que o usudrio clique no
botdo enviar. O usudrio poderd criar novas pastas conforme sua necessidade para melhor organizar seus e-mails.
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2} webmail - Microsoft Internet Explorer

=181x|
Arquive  Editar Exibr  Favoritos Ferramentas  Ajuda | a
Q-O-HRGaAPxeaSel-UFd 3
Enderegn IEH\.\.L . escolas. go.gov. brisrchwebmall php j Ir Links > | & ~
[ Email

h { 3Escrever | [ Pastas CpProcurar [ L] (21| ) Opcles @

Inverter Todas

Visualizando as mensagens: 1 a3 (3 total)|
= S entrada

[ Enviados Entrada = || Mower || Encaminhar —
[ Lixeira

[ Rascurtos | pe Data ¢ 4] assunto
Atualizado em: 351 pm [ Fale com o SIGE 352 pm 1 da Secretaria da Educacio
[~ Fale com o SIGE 351 pm Caia de Entrada
¥4 calendario [ Marcas Lopes %50 pm Como utilizar ¢ seu e-mail

Inverter Todas

Visualizando as mensagens: 1 a 3 (3 totah|

Hoje

Figura 3 - Lista de Mensagens

Entdo, serd mostrada outra janela com o texto da mensagem escolhida.

2} Webmail - Microsoft Internet Explorer

=181

Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda | ﬁ’
Q-0-HRLPHe|la-50-UFE 3

Endereca I@ http:/ fwebmail escolas.go.gov.brisrcwebmail. php

s Links ** @ -

(3 eman
.j.ﬂEscrever IDm %Procurar [E3] | m _&J 2 | |j Opgles @
Pastas ﬂ
B D Entrada i3}
[ Enviados
[ Liveira

[ Rascunhos

Atualizado em: 4:01 pm

E Calendario

Hoje Esta ¢ a caixa de entrada de sew e-mail, & por onde wvocd receberd todas as
%= Junho 2007 > | mensagens.
5 MTWTTF 5
12

i %5 86 7 8 9

2 12 3 4 8 =2 Marcos Fraga Lopes

10 1112 1314 15 16 Corpo da
17 18 19 20 21 22 23 Supervisor de Projetos Bducacionais

24 25 26 77 25 29 30 mensagem
&Ej Enderecos Secretaria de Estado da Educagédo >

&J Motas Geréncia de Tecnologia da Informago

wrw. educacasc. ga. gov. br

(62) 3E91.1666 f 3Z201.302Z2

_

& I 2
o Tniciar J Bl 8- @ aowE@ [ E J ECaixa...l &]web... B]Docu... | ™ Corel... | ||;£ el O e ] 1504

5 Figura 4 - Corpo da Mensagem

5 e . . P .
Corpo da mensagem — termo utilizado para nomear o espaco aonde ficard o contetido do seu e-mail.
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Apagar mensagem

Vocé tem dois modos para apagar uma mensagem:

Ao selecionar uma mensagem para leitura, com a janela do texto da mensagem

aberta, cligue em APAGAR, na linha de menu acima do texto, como mostra a seta na figura
abaixo:

; Webmail - Microsoft Internet Explorer

I =18
Arquive  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda | a!‘
Q-0 -RNRAGL,FE IS Y- URL I
Ender8§0IEhttp:j,l’wehma\l.escn\as.gn‘gnv.hr,l’src,l’wehmail.php j Ir Links ** @ -
() Emai Entrada E
E.ijscrever | [ Pastas SDPrDcurar G i ﬁ bl 21 | 2] Opeiies @

Pastas IF|
S| @ Entrada i3}

[ Enwiados

[ Limeira

[ Rascurhos

Atualizado em: 4:01 pm

Figura 5 - Apagando uma mensagem pelo menu “Apagar”

ou, na janela de lista de mensagens de uma Pasta aberta, clique na caixa disponivel na

coluna, marcando a mensagem. Depois clique em Apagar, no canto direito da tela, como
mostra a figura abaixo:

SEI
Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda | a"
Q-0-NRGPLFe|2-50-UEE 3

Endare;oIEhttp:,i,l’webma\l.escu\as.gU‘guv.br,l’src,l’webmail.php B |unks & -
(3 Emai Entrada
B A ||j-)ESCFﬂ | Capastas Spprocurar G| EH L] 2] () opctes @

Inverter Todas

Visualizando as mensagens: 1 a 3 (3 tutal)l
=] E Entrada
g Enviados Encamirhar
Lixgira
[ Rascurhos N | pe Data + ¥ assunto
-
Atualizado em: 3:51 ! N ale com o SIGE 3:52 pm Mensagem da Secretaria da Educacdo
[ ‘Fale com o SIGE 3:51 pm Caixa de Entrada
E Calen [ Marcos Lopes 3:50 pm Como utilizar o seu e-mail
Inverter Tadas Visualizanda as mensagens: 1 a 3 (3 tétal)l
Hoje
£ Junho 2007 ==
S MTWTTF 5
L. 2
3 45678 3
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
|8z Enderecos
_&J MNotas

Figura 6 - Apagando uma mensagem selecionando na tele principal do webmail
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Responder/Encaminhar mensagem

Ao selecionar uma mensagem para leitura, com a janela do texto da mensagem
abertqa, clique em Responder, na linha de menu acima do texto.

2} Webmail - Microsoft Internet Explorer ] o =l |

Arquive  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda | a'
Q-9-NRAGILN GG SE-UEH I

Ender8§0IEhttp:j,l’wehma\l.escn\as.gn‘gnv.hr,l’src,l’wehmail.php j Ir Links ** @ -
(=3 Email Entrada -
| 3dEscrever | [ Pastas Spprocurar [GH FH L] (2| () Opodes @)

Pastas IF|

S| L-g Entrada i3}
[ Enwiados
[ Limeira
[ Rascurhos

Atualizado em: 4:01 pm

Figura 7 - Respondendo uma mensagem

Serd aberta uma nova janela, com alguns campos preenchidos. O endereco de destino
serd automaticamente o endereco de origem da mensagem escolhida anteriormente para
leitura. Vocé poderd acrescentar um novo texto ao j& existente, utilizando o espaco destinado

ao corpo da mensagem. Veja Figura a seguir:
2} Webmail - Microsoft Internet Explorer | == x|

Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda | E'
Q-O-NRAnlPkelg-sLl-UiniE 3

Endereca I@http:,l’,l’webmail‘esculas.gU.guv.br;’src,iwabmail.php j Ir Links ** @ -
(3 Emai Escrever .

: ngscrever | [ pastas &)Procurar [ | m fal 2 | ] opcies (@)

Pastas ﬂ

B Q_Entrada (1) Para: ['Fale com o SIGE” <sigeS@see. go.gayv br
03 E.nw.ados e I o AJUDA! |
[ Liveira |
[ Rascunhos Bee: I

Atualizado em: 4:48 pm Assunka: IRe Mensagem da . ~ da Educagdo

Pr\nrldade Mormal [ naleitura I n&fivia (nem sempre Funciona)
E Calendério nsslnatura Enderegns Guardar como rascunho I Enwiar I Compase in HTML Verificar artagrafia

> =
Hoje = Prezado....
=< Julho 2007 22 | |Coloque aqui sua resposta.....
S MTWTTF § Clique ern Enviar...
12 {7 3 4 5 16 & >

=

2oilllle 15 4 >
15 16 17 18 19 20 21 ||
22 23 24 25 26 &7 8 = Marcos Fraga Lopes
29 30 31 2
= Supervisor de Projetos Educacionais
>

182 d. |
B . ) Escreva sua resposta na parte
o | votas ¢ etatrindebstece dalpdicacdo superior.... e clique em ENVIAR.

= Geréncia de Tecnologia da Informagdo

=

=y, educacan, ga,gov.br

- I Procurar... Adicionar

Figura 8 - Tela para resposta de mensagem
Caso tenha duvidas sobre os campos a serem preenchidos, cliqgue na opcdo Ajuda, na
primeira barra de menu disponivel na tela.
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Responder a todos

Nesta opcdo vocé pode enviar uma resposta comum a todos os enderecos contfidos no
campo origem da mensagem corrente, ou seja, se vocé recebeu uma mensagem que foi
repassada para vdrios remetentes (CC.: Com cdédpia) vocé poderd responder de uma Unica vez
para todas as pessoas que receberam a mensagem.

2} Webmail - Microsoft Internet Explorer ==l
Argquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda | \?

Q-O-NRAnlPkelg-sLl-UiniE 3

Endereca I@http:,l’,l’webmail‘esculas.gU.guv.br;’src,iwabmail.php EY Links ** @ -

|d Email . -
B B : @BEscrever |mF‘astas &)Procurar [E3] | ﬁ uj 2 | 2] Opgies @)
askas P
g E Entrada (3}
[ Enviados
[ Liveira

[ Rascunhos

Atualizado em: 4:01 pm

Figura 9 - Respondendo uma mensagem para vdrios e-mails a0 mesmo tempo

Para isto, basta clicar em “Responder a todos” em vez de somente “Responder” e seguir
0s mesmos procedimentos do item “Responder” descrito acima.

Encaminhar

AqQui vocé tem a opcdo de enviar uma cdédpia da mensagem corrente para outro
endereco eletrénicod.

2} webmail - Microsoft Internet Explorer 18] x|
Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda | \?

Q-0-NRAG|PHelg-sBl-UnE 3

Endare;o@http:,i,l’webma\l.escu\as.gU‘guv.br,l’src,l’webmail.php j Ir Links * @ -
B Email trada

E@Escraver | [ pastas &)Prncurar G | m m_] @ | 2] opcies @

Pastas |Q

g @ Entrada i3}
[ Enviados
[ Lixgira
[ Rascunhos

Atualizado em: 4:01 pm

Figura 10 - Encaminhando um e-mail

O procedimento € o mesmo que o procedimento de “Responder” uma mensagem,
porém vocé deverd informar o e-mail para onde deseja encaminhar. Assim como mostra a
figura abaixo:

® Endereco Eletrénico — Mesmo que e-mail, composto por uma identificacio do usudrio e as informagdes do
provedor, separados pelo simbolo “@”. Ex. suaidentificacio@seuprovedordeservico.com.br . O e-mail costuma
ser confundido com endere¢o de um site. Este ndo possui o simbolo “@” e geralmente inicia-se por WWW...
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2} Webmail - Microsoft Internet Explorer ==l
Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda | l'f
Q-O-NRAnlPkelg-sLl-UiniE 3
Endereca I@http:,l’,l’webmail‘esculas.gU.guv.br;’src,iwabmail.php j Ir Links ** @ -
3 emal Escrever .
e ] : ,ijscrever | [ pastas gpProcurar IL_ﬂ Ji= /ﬁ | 2] Opcles '@
E‘@_Entrada (1) Para: [getecmses.go.gov.br| s

3 Enviados ccif

L1 Lixeira ' Digite aqui o e-mail do destinatario.

3 Rascunhos Br: I
Atualizado em: 4:5;pm\ /Rssunto: I[Fwd: Caixa dg Entrada]

..... Pr\nridadel Mormal = I Pedir Reciba: | naleitura I no envia (nem sempre Funciona)
E Calendério Assinatura I Enderecas I Guardar como rascunho I Enwiar I Compase in HTML I Verificar artagrafia I
- ;;;;;;;;;;g;;;g;g;g;;"ldg“e”sagem Y RimSSE— No campo assunto ira
< momn s [, TEGRSIE cxtmmanins aparecer uma sigla [Fwd:
S MTWTTF § Para: colegioestadual@escolas.go.gov . br CaIXa de Entrada], que
s e < indica uma mensagem que
BB | Acima d esta sendo encaminhada.
22 23 24 25 26 &7 I8 Esta é a caix tada de seu e-mail, & por ondle Ccima da L, Vocé pode optar por mudar
29 30 31 mensagens mensagem, ira
0 assunto. |
= aparecer
L St Marcos Fraga Lopes inform39633 da
ELJ ks Supervisor de Projetos Educacionais mensagem Or|g|na|.
/—l Se desejar, podera

Procurar.. Adicianar anexar aquiVOS,
clicando no botao
procurar e depois

adicionar.

Apagat os anexos selecionados

[#&] concluido [T [ [ |4 mtermet
i Iniciar J E o &) & |L\\_,.: @ u“_ﬂ @ @ =) J Ed] Cama acess...l |L‘_'" Caixa de En..‘l |3 CihArquivos. .. ”@ Webmail - .. T Corel PHOT. .. | [t &gaﬂ 17:04

Figura 11 - Encaminhando um e-mail

A qualguer momento, seja no Enviar nova mensagem, responder ou encaminhar, vocé
poderd anexar arquivos na mensagem.

Clicando em PROCURAR como mostra a figura acima, ird aparecer uma janela do
Explorer, veja a seguir:

Examinar: Iw'vﬁrquivos 0] j & I‘j‘ ,

)Meus documentos
@’ij Kmcodec152. exe
realalt149,exe
SI6EE - 2006.mpg
Siig_dat.mdb

V4 a pasta que encontra-
se o arquivo desejado,
clique no arquivos e
depois no botdo ABRIR.

A

Mome do arquivo: ISiig_dat.mdb j ':‘Abrir I
Arguivos do tipo: ITodos oz arquivos [%¥] j Cancelar |

7
Figura 12 - suas pastas de arquivos
Ao clicar no botdo abrir, vocé retornard para a mensagem, clique no botdo Adicionar
para incluir o arquivo na mensagem.
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Figura 13 - adicionando arquivos a mensagem

Vocé poderd incluir um ou mais arquivos em sua mensagem, mas lembre-se que o tamanho
total dos arquivos ndo podem ultrapassar a dois megabytes’ (2mb).

Obs.: Mensagens com arquivos grandes e com
muitos arquivos pesam muito na hora de abrir.

Escrever nova mensagem

AQui vocé poderd enviar novas mensagens para varios enderecos de e-mail.

Cligue em Escrever na primeira barra de menu disponivel na janela corrente. Serd
aberta uma nova janela com vdrios campos, incluindo um espaco para composicdo de

Z§ webmail - Microsoft Internet Explorer 18] x|
Arquivo  Editar  Exibiv  Favorbos  Fereamentas  Ajuda ‘ N
Q-0-REAGKIL,EEIB-SE-DED I
Endereco [&] htep: {webmail escolas.ga.gov br/srciwebmal php B ks =& -
B Email
Pastas ]
= Entrada
e =
[ Lixeira
[ Rascunhos o |ata ~ || Assunto
Atualizado em: 351 pm CF o SIGE 3:52 pm Mensaqem da Secretéria da Fducacdo
[~ Fateeosn o SIGE 3:51 pm Caixa de Entrada
ﬁ Calendério I~ Marcos Lopes 3:50 pm Como utilizar 0 seu e-mail Figura 14 -
Inverter Todas Wisualizando as mensagens: 1 a3 (3 kotal)| Escrevendo uma nova
Hoje
TembonnnT mensagem.

Veja o que preencher em cada campo:

e Para: Campo onde vocé digitard um ou vdrios e-mails de destinatdrios;

7 Megabytes - Unidade de medida para computadores. Equivale a 1.048.567 bytes. Pode ser abreviado por MB ou
MByte. Byte ¢ um conjunto de oito bits, unidade minima necessdria para a representacdo de caracteres como letras e
ndmeros. Uma letra contém é representado na informatica por 8 bits. Ou seja, um documento de 2 megabytes teria
aproximadamente 2.097.134 caracteres.
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e CC.: Utilize este campo se deseja enviar cépia da mensagem para um ou mais pPessoas,
digitando os e-mails correspondentes;

e Bcc: Utilize este campo para encaminhar uma cépia oculta para outra pessoq, os e-
mails dos campos “Para” e "CC”, ndo conseguem saber que vocé encaminhou esta
copia oculta.

e Assunto: Digite o assunto da mensagem;

3 Webmiail - Microsoft Internet Explorer _1&[x]

Arquivo  Editar  Exibir  Faworitos  Ferramentas  Ajuda | ':_l
-0 - NRGILxeIB-SE-UBH I

Endereco I@ http: ffwebmail. escolas.go.gov.brfsrc fwebmail. php j Ir Links ** @ -
(3 Emai

| AEscrever | [ Pastas ?pProcurar 53] ﬁ ] & | [ opgges @

Pastas IF|

B Entrada Para: Icolegioestadual@escolas.go.gov.br {um ou vrios emails de destinatarios)
[ Enviados — " " n " - r
B Lixsira (ai IFuIanUdetal@dUmlnlU.cUm.br {raso deseje enviar uma copia da mensagem para alguem, digite agui o e-mail)
[ rascunhos Bce: |cic|an0@0culto.com.br (este campo € para enviar uma copia oculka)

Atualizado em: 5:48 pm Assunta: |Testando o Webmail

......... Pnuridadel Mormal = I pedir Recibo: | naleitura I no envio {nem sempre funciona)

.ﬁ:u Calendério Assinatura I Enderecos I Guardar como rascunho I Enwiar I Compose in HTML Verificar ortografia
Caro fulano,

Hoje
=< Julho 2007 2z | [Este campo & para escrever sua mensagem ao(s) destinatarials).
S MTWTTF § Worg pode escreve como se estivesse escrevenda em um editar de texto comum,
1 7i

Caso queira encaminhar um arquivo, siga os procedimentos descritos acima sobre Anexar Arguivos,

22 23 24 25 26 27 28 Assine. . |

&= Enderecos

- Motas

- | Procurar Adicionar

Figura 15 - Escrevendo uma nova mensagem

Existem outros campos como: prioridade, pedir confirmacdo que por si s6 jd explicam
suas funcoes.

4

Opc¢oes

Para definir suas configuracdes pessoais, selecione no menu o item “Opcdes”, e altere
0s campos disponiveis para personalizacdo do aspecto e formas de reposta/apresentacdo do
Webmail.

Cligue em Ajuda, no menu superior da janela aberta do Webmail para ver uma
descricdo completa dos campos e suas funcoes.

3 Webmiail - Microsoft Internet Explorer == él

Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda | ':;'

Q-O-NAnlPkelg-s6l-UinE 3

Endereca I@ http:/ fwebmail escolas.go.gov.brisrcwebmail. php i
[~ Email

3 = :
,jﬂEscrever [ Pastas ?pProcurar [E3] ﬁ o & | [ Opgles @
Pastas ,ﬂ
=10 Entrada Parar [roleninectadnalmesrnlas an ame b (m o edring emails de dectinab3ng

Figura 16 - Opgoes do Webmail
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Ao clicar em “opgoes” ird aparecer 7 (sete) campos diferentes para que vocé possa
personalizar seu webmail conforme sua necessidade.

wnail, seduc,go.gaov. brfsrcfwebmail. php

[3 [ = e v

Figura 17 - Opgoes do Webmail

Para alterar uma opg¢do, clique na linha sublinhada e preencha os campos que irdo
aparecer, conforme suas preferéncias.
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Alterando sua senha

Periodicamente, aconselhamos vocé a mudar sua senha para proteger sua caixa

postal. Para isto vocé deverd seguir os passos abaixo:

No browser, acesse o endereco: http://webmail.seduc.go.gov.br em seguida clique em Alterar

Senha.

2l Secretaria de Educacao - Login - Microsoft Internet Explorer

Arquivo Editar Exibir Favoritos Ferramentas  Ajuda

Q- © KRG PR & @-JK B

>

Endereco |@ http: /fwebmail. seduc.go.gov.brfsrcflogin. php

Links

V|Ir

Fa

Usugrio: |

|/

Senha: |

P o
| Alterar Senha

[] Lembrar autenticacio

54

ﬂ Internet

Ird abrir um novo formuldrio solicitando algumas informacdes de sua conta de e-maiil.
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2 QmailAdmin - Microsoft Internet Explorer E E|

Arquivo Editar Ewbir Favoritos Ferramentas  Ajuda ,",
Q- O HRERG® LN e w - Jd B
EI'IdEI'E';Di@ http: ffmail. seduc. go.gov .br fcgi-bin fgmailadmin/passwd/ V| Ir Links *
&
~ %
- = - ‘l
Webmail
Endereco de email: imaria@seduc.gu.gw.br |
Senha: |---- |
Senha nova: |u-un" |
Senha (repetir): |-----u“ |
I Alterar Senha ]
M
@  Internet

e Para mudar sua senha, basta digitar seu e-mail completo (maria@seduc.go.gov.br) no
campo Endereco de email

e Inserir a senha antiga no campo Senha e em seguida inserir a nova senha no campo
Senha nova e repetir a senha nova no campo Senha(repetir);

Para efetivar as modificacdes, clique em Alterar Senha.

Conclusao

O Webmail poderd ser acessado de qualquer parte do mundo, bastando apenas estar
conectado ainternet. Cada conta de e-mail possui uma quota méxima de 10 megas.

Verifigue sempre sua caixa postal, deletando as mensagens antigas ou que n&o séo
mais Uteis, pois sua caixa postal é limitada e caso atinja o seu limite, ela deixard de receber e-
mails e ndo permitird que vocé exclua as mensagens. Se isto acontecer, entre em contato
conosco pelo telefone (62) 3201-3022.

Obs.: Apds deletar as mensagens antigas e as que ndo séo Uteis, ndo esqueca também
de apagar as mensagens da Lixeira e também dos itens enviados para que seu e-mail néo
exceda a quota de 07 megas.
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O webmail € mais um beneficio conquistado para a Secretaria de Educacgdo e deverd
ser utilizado para fins trabalhistas, na otimizacdo dos processos.

Se preferir, vocé poderd utilizar um gerenciador de e-mail como o Microsoft Outlook, ele
impede que sua caixa fique cheia, baixando as mensagens automaticamente sem

necessidade de entrar no webmail.
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